
МУНИЦИПДJЬНОЕ БЮДКЕТНОЕ ОБЮЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
' СРЕД}IЯJI ОБIТIЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА Ns 71

С УТЛУБЛЁННЫМ ИЗУЧЕНИЕМ ОТДЕЛЬНЫХ IIРЕДМЕТОВ ИМЕНИ ГЕРОЯ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРДЦИИ ЧУХВДНЦЕВД ВДJIЕРИ;I НИКОJIАЕВИIIА

Полоrкение об использовании простой электронной подписи

для вIIутреннего электронного доrryмептооборота
в МуницПпальноМ бЙд*"r"О, общеобразовательном учре}кдении средней

общеобразовательной школе J\b 71 с углублённым пзrIепием отдеJIьшых предметов имени

героя Российской Федерацпп Чухванцева Валерпя Николаевича

1. Общие поло}кенпя

1.1. Настоящее Положение об испоJIьзовании цростой электронной подписи дJUI внутреннего

электронIlого докуI\{ентооборота в МуниципаJIьIIом бюджетном общеобразоватеJIьном rц)еждении
.р"д*Ъй общеобразовательной школе ]ф 71 с уг.тryблёнIrым изуIением отдельпьD( предметов имени

йро" РоссийскоП ФедеЁации. Чухванц"uu В-.рия Николаевича (мБоУ соШ J\b 71) (дшее -

Пйожение),я9ляется локапьЕым нормативIIым актом мБоУ соШ м 71 (датrее - Организация) и

опредеJIяет порядок и условия работы сотрудников с эJIектроЕными докумеЕтапdи в

ИнформаЧ"о""оЙ Системе (датlее - ис), 
"йо.р.дствеIIно 

связанЕыми с их трудовой

деятельностью, с применеЕием простой электронЕой поддиси (далее - пэп),
1.2. УчасТник{lN,Iи электрошIого взаимодействия на условиях, оцределеннь,D( Еастоящим

Положени"rп i"*тся сотруДники Оргаrrизации, подписавшие УведомлеЕие об ознакомлении с

ПоложенИе*.:Под.r"сtlние сотрудником Организащии УведомлениlIравнозначно присоедиIIению к

соглашеЕию об уrастии во 
"оуф.r""* 

электронном докуh[ентообороте с использов€lнием ПЭП на

у.rrо""r* *ч.rой..о Пооо*енй В соответстВии со ст. 428 Гражлаrrского кодекса РФ (".Щоговор

присоединения").
1.з. Реализация опредоленIIьf,х настоящим Положением условий примененц,I простой

электронной цодписи ореопечивает придание юридической силы внутренним электронным

документапл ОргаrrиЗащии В ИС, требующим личrrой подписи сотрудIика, и операIшям с ними,

1.4. Нашатrие ПЭП обеспечивает вIIуц)енним электронным документалпл в ИС:

- подлиlпrсiсть - полгверждени9 tlBTopcTBa документа;
- целостность - документ не,мртет бьггь изменен IIосле подписllY; 

.л

- неотрицtlние авторства (неотрекаемость) - автор не может отказаться от своей подписи,

1.5. Д{Iя подшисаЕия элекц)онньD( документов в ИС испоJьзуется просТм электРонна,I

.rодп".i 
-- 

Бфорruчия В ,эJд9ктронной форме, KoTopall присоединеIIа к другой информации в

,oJ*rpo""on фор*е (подписываемой 
"*форruu"", 

До*у*енту в электронном виде) иJIи иным

образЪМ связапЕ€UI с такой информацией, И которt}Я исIrользуетсЯ М оцределения Jп{цц

подписывающего информшдию.
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1.6. в качестве публичной части кпюча ПЭП используется уникальное "у,у,:]i]лr,r'чз:1
примеЕяеМое дJIя авторизации поJьзоватеJIя в ИС. В *u"a.r". конфиденциатrьной части ключа ПЭП

используется irароль к уrетной ЗаПИСИ, _ тл.1 ,
1.7'ИзготоВление(генерацию),вьцачУирегистрациювИС.цазаIIнБD(вт1.1.6иМен

пользователей И паролей осуществJIяет службаrе*"и*ескоъ,rодд.ржки Ис по заявке Ортанизации

(дапее - ответственньй за техничоскую подде_ржку ИС),

1.8. Пароль поJIьзователя ИСможет бirгь измеIIен его владеJIьцем в лшобой момент после

авторизации в ИС. Рекомендуется измоЕять 11ароль Ео реже одного раза в три месяца, ДJrя

снижениr{ риска подбора пароJUI и нес.нкционированного испоJьзования другим лицом кJIюча

элекц)онЕой подписи рекомондуотся не задавать пароли) испоJIьзованные ранее,

2. Термины и опредýIеппя

В данном Положении используются слодующие термины и их оплределеЕи,I:

2.|. Владелец простой электронЕой подпи"" - ,о,рудник Организаrдии, подписазшиЙ

Уведомление об ознакомлении " 
*йоrщ", Положеrrием и используюrций имrI поJIьзоватеJUI и

IIароJIь дJIя авторизащии в ИС, _ пл---__л_*\
2.2. Внутрепний электронный доrсумекr (далее - .Щокумент) - локумент одIIого из типов

докумеIIтов, привеДенньIх " Пр"оо*ении Ns 1 к насто"ще*у Положению, создаrrньй в ИС в

эпектронной форме и подписанньй электронной подIисью сотрудшка (эпектронными подIисями

сотрудшков) Организации,
2.з. Ключ электропной подписи - уЕикаJIьIIшI последовательIIость символов,

предназЕаченная дJIя подтверждения с испоJIьзоваIIиеМ средств ИС подrинности ПЭП в,Щокументе,

2.4. Реестр вьцанньD( ключей электронной подппсп - хранлцийся в ис список

уЕикальЕьIх послеДоватольностей симВолов, содержаIцихся в вьтлаЕньD( пользоватеJUIм имонах

yIeTIIbD( записей и пароJIях.

2.5. Реестр отозванных ключей электронной подписи - храшIщийся в Ис список

поJIьзоваТелей ИС, кjIюtIИ элекц)онНой подпиСи KoTopbD( к моментУ обращепия к данному реестру

были отмечены как недействитеJIьЕые,
2.6. Простая электроннад подпись (пэп) - информация в электронной форме в ИС,

возникtшощая В момент вьшоJIнония владеjIьцем элекцrонной подшиси команды подIисаЕI,1я

,щокумента в интерфейсе Ис, подтверждающая подлиЕность Щокумента пlпtlп факт ознакомлеЕая

вл4дельца пэП с ЩокумеНТОМ; которая взаимно одЕозначЕо связывается с Щокументом kт

владельцем подписи
2:7. Штамп,ПЭП : ВИЗ}ОJIЬIIм отметка об электронной подписи, вкIIючающая реквизиты

пэп, которая автоматич."*" "оrд* средствами ИС ,rр" о,*р"*,и (визуаrrизации) доц^{ента,

подписанЕого ПЭП, в икгерфейсе ИС; *р"*" формироваrrия ПЭП отображается в IIIтампе по

часовому поясу пользователя ИС,
2.8. Обработка электронного документа - действия поJьзоватеrrя ИС с элокц)оЕным

докумеIIтом средстВаrrЛИ ИС, вкJIючая, но Ее ограниlмваясь: создание, проверка, подписание ПЭП,

информиРование д)угогО пользоваТепя ИС о докуN[еЕIте, подтверждение получония, ознакомлоние,

создtшие копиИ н1 брлlкНоryr чосителе, откJIоНение, удаJIеЕие,

з. обеспеЧенпе юрйДической силы внутренних электроЕных докумеIIтов

3.1. ЖизНенньЙ цикл ДоКумеЁта в ИС вкrrючаот:,создаЕие и проtIие действия по его

обработке, оц)ад9ние в уIIете, а также хршIение в ИС, ИС обеспотIивает регистрацию действий

,rо^п"aо"чrелей с Щокументом (логирование) в течеЕие жизненного цикJIа,

З.2.ВсеВлаДельцыПЭПприЗнаютраВнозначностьсвоейПЭПсобстВенЕорУтIойпоДписи
на бумажном носителе.
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з.з. Создание Пэп в Ис инициируется соответствующим действием владельцd,пэп, т, е, не

вьшопняеt'ся автоматически или незап{етно дJIя владеJIьца.

з.4. Поrпrомоtlия владельца пэп, подписавшего ,ЩокумеЕт, подтверждаются в момент

подписаниrI Щокумента в ИС автоматически по положительному результату следiютт,теrх проверок:

- соответствующий поJIьзоватеJIь авторизовtш в ИС,
- соответствующий кJIюч элекц)онЕой подписи вкIIючен в реестр выданньж ключей

электронной подписи,
- соответствующий кIIюч электронной подписи отсугствует в реостре отозваIIньD( кJIючеи

электронной подписи.
3.5. Время формирования электронной подписи фиксируется средстваIuи иС по

гринвичскому времеIIи (UTC+O).
з.6. Внутрепние электронЕые докумеЕты, перетIисленные в Перечне, приведоЕном в

ПриложеН"" й i * 
"u"rОЯЩе[чrУ 

ПоложенИю, подписtшные пэп, признаются в Организации

равными по юридической силе докр[ентам на бумажньD( носитеJIях, завереЕным собственноруlной

подписью
з.7. ПолЬзователИ иС признtlют, что визуаJIизшIи;I штампа пэП при демонстрации

.Щокрtента в интерфейсе ИС, вьшоJIнеЕншI средстваtrли ИС, явJIяется неосIIоримым подтверждением

фаr<та подписаЕИя докумеНта соотвеТствующим владельцем ПЭП (поллинность и неотрекаемость),

З.8. Хранение .ЩокуМентоВ осуществJIяется путом зtлписи сведений о ,ЩокументФ( в архив

элекцонЕьD( докумонтов, которьй явJIяется частью ИС,
з.g. Организшlия обеспе.rивает техЕическими и оргtlнизационными мерами защиту от

ЕесанкционироваIIного достуflа и преднаI\dереЕного уничтожения rаlиrпr искa)кения сведений о

,Щокументах в архиве элекц)онньD( документов ИС, а также гар:штирует подтверждение авторства

докумеЕта, подпис€lнного ПЭП автора, в том числе пугем уrворждеЕиrl поименного ограниrrенного

списка JIиц, имеЮщих расШиренные (4длинистративные) цраза доступа к архиву электроЕньD(

документов ИС.
З.10. ,ЩокУментЫ хранrгсЯ в ИС В том формате, в котоРом оЕи были созданы, Срок храЕеIIи;I

.Щокументов и сведений о .Щокументаr Ее может бьrгь менее 3 (трех) лет и оцредеJIяется в

соответствии с локаJIьными нормативIIыми актаI\dи Организации иJIи ее cTpyкTyprrblx

подразделений.
з.1l. КоцИя электроЕЕого докР[ента может быгь изготовлона фаспечатаrrа) на бумажном

носителе средствапdи Ис и заверена собственноруlrrой подписью ыIадельца пэп, либо T rrенами

комиссии, вкIIючаюЩей В себя каК МИНИIчГУIчI руководитеJUI Организации и лицо, имеющее

расширеЕные,..(админисц)ативные) права доступа к архиву электронньD( докуIuентов ИС, Копия

ьоa*фrr"ого l документа на бумажном носителе доJDкна содержать визуализацию штulмпа

i-rлi"""l цэп, подтвержДающую, tпо оригинаlr Щокумента подписан пэп. Дутенти,пrость

электронного документа и его копии на бумахном носителе обеспечlвается средстваI\ли Ис,
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-приниматЬВсеВозМоЖныеМерыДJUIпреДотВращениянесанкциоfiироВаIIЕого
*_*' 

-;;;J" каких УслоВиях но переДаВать КIIюЧ электронной поДtиси ДрУгиМ лицаIч1;

-прикомпроМотilIиисВоегокJIючаэлектрошIойпоДписиЕоза]vtедJIитольнообратитьсяк
ответствоЕному за техническую поддержку ИС для приостшIовки действи,I приЕадлежаIцего ему

кIIюча элекц)онной подtиси, тллmт лDлап.\ r.гтrtrlя эпект
4.3.ВладелецПЭПЕесетличнУюотВgтстВеIIностЬзасохранЕостьсВоегоюIючаэлектроннои

подписи и его зtшЦту от несtlнкционировапЕого испоJьзоваЕиjI,

5. Технология примененпя средств ПЭП в ИС

5.1. Щля применеЕия ПЭП в ИС владеЛЬЦу ПЭП необходимо tlвторизоваться в ИС с

испоJIьзованием публичной и конфиденциальной .ru"r"П ЬЧа ПЭП (ИМЯ ПОЛЬЗОВаГеJIЯ И ПаРОЛЬ)'

Подписаrrие ,Щокумента вьшолЕяется пугем нажагия Еа кнопку "Подписать" в интерфейсе ИС,

5.2. Информация обо всех выданнъD( поJьзоватеJIю шIючах электронной подписи, датa)(

поJггIенияипрекраIценияихдействия(изъягия)храЕитсявИСпостоянно.
5.3.IIриIIрекраЩонииУсотрУд""*uоргаlrизаlииДолжЕостIIьD(обязаrrностейпообработке

внуц)еЕIIих электроIIньD( докУмеIIтоВ с использованием ПЭП или при увольЕеIIии сотрудника его

юIюч вносится в реестр отозванньD( ключей элеюроЕЕой подrиси ответственЕым за техниtIескую

поддержку ис. с момента внесения кIIюча в реестр отозванIIьD( к,тпочей электроЕной подrиси все

последующие ,щокрtеЕты, подIисанные "on 
пэп, не сlмтаются подfiисапными Еадлежащим

образом, т. е. подпИсью, равнОзнащrоЙ собственноруlной,

б. Заключительные положеппя

6.1. Настоящее Положение вступает в силу с даты утверждения,

6.2. Текст Положения р**.щu"rся в ИС. Способ доступа к актуальной версии Положения

описывается в пользовательской докуrrлентации к Ис.
6.3. Текст Положения храЕится в канцелцрии Оргаrrизации и предоставJUIется сотрудникап,1

Организашии по запросу
6.4. ,Щокументы, созданЕые в ИС и IIодписанЕые ПЭП в соответствии с настоflцI,Iм

положением, признаются юридически значимыми с даты угверждения Положения,
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